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Nazwa i adres Zamawiajcego:

GMINA NOWA D EBA
ul. RZESZOWSKA
39-460 NOWA CEBA

TEL. (0-15) 846 26 71, FAX. (0-15) 846 51 37

Tryb zamowienia:

Postpowanie o0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzw trybie przetargu nieograniczo-

nego.

Postpowanie o udzielenie zamoOwienia prowadzone jespadstawie przepisOw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieublicznych.

Opis przedmiotu zaméwienia.

Dostawa materiatow eksploatacyjnych do drukareseré&kopiarek w 2013 roku

dla Urzdu Miasta i Gminy Nowa Eba(szczegdétowy opis zamowienia zawieraazahik nr
1 do SIWZ — formularz ofertowy)

1. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamawhaublicznych

V.

b)

C)

30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faksow,
30125120-8 Toner do fotokopiarek,

Postanowienia ogolne:

Zamawiajcy nie przewiduje:

- zawarcia umowy ramowej;

- przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

- zwrotu kosztéw udziatu w pagtowaniu;

- dynamicznego systemu zakupow

- rozliczenia w walutach obcych - rozliczeniagddy Wykonaweg a Zamawiajcym keda
prowadzone w PLN.

Zamawiajcy nie dopuszcza:

- sktadania ofert wariantowych

- sktadania ofert egciowych

Ustugi musz zawier& calas¢ kosztéw zwazanych z realizagjzadania.

Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupefoiagh:

a)

b)

Zamawiajcy dopuszcza udzielenia zamowiezupetniagcych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt. 6 ustawy - prawo zamowigublicznych.

Zamawiajcy dopuszcza udzielenia zamowiezupetniagcych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt. 5 ustawy - prawo zamoéwipublicznych — ustugi dodatkowe nieptizve do
przewidzenia, ktorych potwierdzona przez Zamasgo konieczn@& wystapi w toku
realizacji przedmiotu umowy, a ktérych zakres nieeroczy 20 % wartei uprzedniego
zamowienia, Wykonawca obogziany jest wykona na dodatkowe zamowienie
Zamawiajcego udzielone z wolnegki, przy zachowaniu tych samych norm i standardow.

Termin wykonania zamoéwienia:

Zamawiajcy ustala termin wykonania zamowienia od 01.01.20d8 dnia 31.12.2013r.
Zamawiajcy zastrzegaze termin rozpoogia realizacji zamowienia e ulec koniecznemu
przesungciu w razie przediienia s¢ procedury przetargowej, termin zakaenia realizacji
zadania nie podlega zmianie.



V. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetmia
tych warunkow.

1. W postpowaniu mog wzia¢ udziat wykonawcy, ktorzy spetnigyvarunki opisane w art. 22
ust.1 ustawy Prawo zamouii@ublicznych tj.:

a. posiadaj uprawnienia do wykonywania oktenej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowhzek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania teganka:

Zamawiajcy uzna warunek za spetniony poprzez.etoe gwiadczenia przez wykonawc
— wz0r gdwiadczenia stanowi zgtznik nr 1do SIWZ

b. posiadag wiedz i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania teqanka:
Zamawiajcy uzna warunek za spetniony poprzez.etoe gwiadczenia przez wykonawc
— wzOr gwiadczenia stanowi zgznik nr 1do SIWZ

c. Dysponuj odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobaioirgymi do wyko-
nania zamowienia.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania teganka:

Zamawiajcy uzna warunek za spetniony poprzezeftue dwiadczenia przez wykonawe-
wzor géwiadczenia stanowi zgdznik nr 1do SIWZ

d. Sytuacji ekonomicznej i finansowej
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania teqanka:

Zamawiajcy uzna warunek za spetniony poprzezzette gwiadczenia przez wykonawc
— wzOr gwiadczenia stanowi zgdznik nr 1do SIWZ

2. Z postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego wykdusg wykonawcow podlegaj
cych wykluczeniu na podst. art. 24 ust. 1 i 2 ugt&@rawo zamowie publicznych.

3. Ocena spetniania warunkéw udziatu w ppstwvaniu dokonywanagdlzie na podstawie przed-
stawionych przez Wykonawcdokumentow i éwiadczér wymaganych postanowieniami
SIWZ wg reguty: spetnia/nie spetnia.

4. W przypadku gdy wykonawcy wspélnie ubiéga; beda o udzielenie zaméwienia:

a) Wykonawcy skiadacy ofere wspoélra ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania
ich w postpowaniu albo do reprezentowania ich w gpetvaniu i zawarcia umowy,

b) oferta wspdlna, sktadana przez dwie lukaej firm wystpujacych, jako partnerzy kon-
sorcjum powinna spetnianastpujace wymagania:

- oswiadczenia i dokumenty, dotygze wiasnej firmy, takie jak np.:$wiadczenie do-
tyczace okrdlonych okolicznéci w art. 22, odpis z wkziwego rejestru, Zaviadcze-
nie z wiaciwego urzdu skarbowego i z wigiwego oddziatu ZUS, — skladaidy z
partneréw konsorcjum w imieniu swojej firmy,

- oswiadczenia i dokumenty wspolne takie jak np.: afezénowa i zatzniki skltada
petnomocnik konsorcjum w imieniu catego konsorcjum,

- oswiadczenia i dokumenty dotygze spetnienia postawionych przez zamayzego
warunkow sktadaj ci partnerzy konsorcjum, ktérzy zgodnie z umdwnsorcjum za
ich spetnienie odpowiadanp. déwiadczenie w wykonywaniu prac podobnych, dys-
ponowanie osobami posiadeymi odpowiednie uprawnienia, wskazanie élarego
obrotu,

- petnomocnik wysipuje w toku posfpowania z wszelkimi sprawami do zamawiaj
cego,



5.

VI.

- Wadium oraz zabezpieczenie nafego wykonania umowy wnoszone w formie in-
nej nz pienkzna musi by wystawione na wszystkich partnerow.

Uwaga: Okoliczngci uzasadniace wykluczenie z mocy przepiséw art. 24 prawa za-

mowien publicznych, zachodee ch@éby wzgkdem jednego wspotwykonawcy dys-

kwalifikuje cate konsorcjum.
Wykonawca mee polega na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdol-
nych do wykonania zamowienia lub zdadniach finansowych innych podmiotow, niezale
od charakteru prawnegackacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej syjuacbo-
wiazany jest udowoddizamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami nieglmymi do re-
alizacji zamowienia, w szczegokw przedstawiajc w tym celupisemnezobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niegditoych zasobéw na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zamowienia.
Zamawiajcy wezwie wykonawcow, ktorzy w olglenym terminie nie zigyli wymaganych
przez Zamawiajcego dwiadczeé lub dokumentow lub, ktorzy nie zigli petnomocnictw al-
bo, ktérzy ztayli wymagane przez Zamawigiego dwiadczenia i dokumenty, zawietap
btedy lub ktorzy ztayli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztenia w wyznaczonym terminie,
chybaze mimo ich zigenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo koanie bytoby
uniewanienie postpowania. Ztaone na wezwanie Zamawaapgo éwiadczenia i dokumen-
ty powinny potwierdza spetnianie przez wykonawevarunkdéw udziatu w pogbowaniu oraz
spetnianie wymaga okreslonych przez Zamawiagego, nie pgniej niz w dniu, w Ktorym
uptynat termin sktadania ofert.

Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu po-
twierdzenia spetniania warunkow udziatu w posgpowaniu:

Wykonawca zobowzany jest ztayc:

1)

2)

W celu potwierdzenia,ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie tar24

ust.1 ustawy do oferty dodczyé nalezy:

a) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagamwpisu do reje-
stru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczemiaparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wcaeej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania
ofert, a w stosunku do 0sob fizycznyadwiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 usta-
wy.

b) oswiadczenieo braku podstaw do wykluczenia na podstawie @tug. 1 |1 2 ustawy —
zalacznik nr 2 do SIWZ.

c) Jezeli wykonawca ma siedzil lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypo-
spolitej Polskiej zamiast dokumentéw wymienionych wpkt.VI. 1. a sktada doku-
ment wystawione w kraju w ktérym ma siedzile lub miejsce zamieszkania potwier-
dzajace odpowiednio ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono dp&Eci (wystawiony nie wczaiej niz
6 miesecy przez uptywem terminu skfadania ofert),

W celu potwierdzenia spetnienia warunku posiadanigprzez Wykonawe niezbednej

wiedzy i dadwiadczenia oraz dysponowania osobami zdolnymi do Wgnania zaméwie-

nia do oferty dolaczy¢ nalezy:

a) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow okomych w art. 22 ust. 1 Pzp -zal. nr 1 do
SIWZ formularz ofertowy,

b) formularz ofertowy wraz ze szczeg6towym zestawieniem zamawiarmaterialtdbw na

2013 rok.



Uwaga:

- w przypadku gdy wykonawcyeda wspolnie ubiegasie o udzielenie zamdwienia konieczne
jest udokumentowanie przez poszczegoélnych wykonemskolicznagci potwierdzagcych
brak podstaw do wykluczenia z pgsbwania na podstawie art. 24 ust. 11 2,

- wykonawca nie pgniej niz w terminie skladania ofert me zastrzec, ktore informacje
nie mog@ zostd udostpniane, gdy stanowi tajemnie przedstbiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; Korzastrzeen oznacza bedzie, ze
wszelkie ztaone przez wykonawgnformacg sa jawne i mog by¢ udosgpniane.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania gi zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania égwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania s¢ z wykonawcami.

1. Przyjmuje st pisemny lub faxem/e-mailem sposob porozumiewaamawiajcego z wy-
konawcami oraz przekazywani@adczéa, wnioskow, zawiadomiei informaciji.

2. Wykonawca mege zwroct si do Zamawiajcego z préba o wyjanienie tréci SIWZ. Za-
mawiapcy udzieli wyj&nien zgodnie z art.38 ust 1 pkt. 3, oraz ust. 1a.

3. Zamawiajcy jednoczeénie przekae tres¢ zapyta wraz z wyjdnieniami wszystkim Wyko-
nawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez ujawnianiadta zapytania, té¢ zapyta wraz z
wyjasnieniami Zamawiajcy zamidci rowniez na stronie internetoweyww.nowadeba.pl
(na ktorej zamieszczono SIWZ).

4. W przypadku rozbinosci pomkdzy trecia niniejszej SIWZ a trieia udzielonych odpo-
wiedzi, jako obowiqzujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawieragego péniejsze édwiadcze-
nie Zamawiajcego.

5. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach Zamawyamaze w kadym czasie, przed
uptywem terminu do skladania ofert, zmodyfika@nees¢ niniejszej SIWZ. Dokonanmo-
dyfikacje zamawiajcy przekae niezwitocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekaz
no specyfikag istotnych warunkéw zamowienia oraz zafuoiena stronie internetowej
www.nowadeba.pl(na ktérej zamieszczono SIWZ).

6. Osobami uprawnionymi do porozumiewaniazwykonawcami s
Marcin Furtak —  tel. 015 846 26 71 wew. 302,

VIIl.  Wymagania dotyczce wadium -nie dotyczy

IX.  Termin zwigzania oferty.

Termin zwhzania oferd wynosi30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczynagwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

=

X. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Zlozona oferta musi ky zgodna z ustaav ,Prawo zamowié publicznych” z dnia

29.01.2004 r.

Oferta musi mié forme pisemm i powinna by sporadzona w ¢zyku polskim.

Ofertg stanowi formularz ofertowyzéfacznik nr 1 do niniejszej SIWZ) i inne dokumenty,

potwierdzagce spetnienie przez oferenta wymaganych warunkow.

4. Wykonawca winien zgromadzivszelkie informacje, ktére mady¢ konieczne do przygo-
towania oferty na wlasny koszt, w tym przeprowadvizj¢ lokalm.

5. Wykonawcy ponosgwszelkie koszty zwazane z przygotowaniem i zZieniem oferty nieza-

leznie od wyniku posjpowania.

Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

Oferta musi zostasporadzona z zachowaniem formy pisemnej ha maszynieisinia,

komputerze lubgcznie dtugopisem czytelnym pismem, fgeralnym atramentem.

8. Formularz oferty i wszystkie zgdzane dokumenty spaidzone przez Wykonawdqréwniez
te zlazone na zaiczonych do SIWZ wzorach) musby¢ podpisane; za podpisanie uznaje
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si¢ wkasnoeczny podpis z pieetka imienmy przez 0sod (osoby) upowaniong (upowa-
nione) do reprezentowania zgodnie z ferreprezentacji Wykonawcy okilena w doku-
mencie rejestrowym lub innym dokumencie, $giavym dla formy organizacyjnej.

9. Poprawki lub zmiany w ofercie (ta& przy uyciu korektora) musgby¢ parafowane wia-
snokcznie przez osa(osoby) podpisuagca (podpisujce) ofere.

10.Nalezy ponumerowé kazda ze stron w prawym gornym rogu nazkej stronie i parafowa
przez upowanione osoby.

11.W przypadku, gdy Wykonawcreprezentuje petnomocnik do oferty musi lmakhczone
petnomocnictwo okrdajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnionemtezenta-
cji Wykonawcy.

12.Zalaczona do oferty kopia wymaganego dokumentu muéigoywiadczona za zgodsé
Z oryginatlem przez uprawnionego przedstawiciela Uvigivcy — podpisygego oferd.

13.We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pikexh, Zamawiajcy dopuszcza zto-
zenie czytelnego zapisu o §oé pieczcie, np. nazwa firmy, siedziba lub czytelnego pedpi
w przypadku pieazi imiennej.

14.Wykonawca, sktada¢ ofert, maze zastrzec znajdage s¢ w jego ofercie informacje sta-
nowiace tajemnie przedsgbiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu niiwej
konkurencji. Zastrzesnie musi by dokonane przez zienie oferty w dwoch eZciach opi-
sanych jako ,czs¢ jawna oferty” i jako ,czs$¢ zastrzeona oferty”. Wykonawca nie me
zastrzec informacji dotyazych ceny, terminu wykonania zamowienia, okresurgmwgi i
warunkow ptatnéci zawartych w ofercie.

Xl.  Miejsce oraz termin skiadania .
1. Oferg nalery zitozy¢ w trwale zamknjtym opakowaniu (kopercie), uniemmviajacym
niezauwaalne otwarcie i zapoznaniegs treicia oferty przed uptywem terminu sktadania
ofert.

2. Oferte nalezy umiescic w opakowaniu (kopercie) zewtnznym i wewrtrznym:
opakowanie (koperta) zewtnzne powinno b§ zaadresowane do zamawiaggo na adres
podany w pkt 1 SIWZ i oznaczone: Oferta Baistawe materialdw eksploatacyjnych do
drukarek i kserokopiarek w 2013 roku dla Urzedu Miasta i Gminy Nowa Deba

Opakowanie (koperta) wewtzna powinna by zaadresowana i opisana w sposob
jlw, a ponadto powinna posiadaazwe i adres wykonawcy.
Oferty nalezy skiadaé¢ w siedzibie Urzdu Miasta i Gminy Nowa Deba w pok. 102
(kancelaria ogoélna) do dnia 17 grudnia 2012 r. doaglz. 11:00.

3. Wykonawca mee przed uptywem terminu sktadania ofert zmidob wycofa oferk, je-
zeli powiadomi pisemnie Zamawigiego o dokonaniu zmian lub wycofaniu oferty. Powia-
domienie musi by oznaczone “ZMIANA” lub “WYCOFANIE".

4. Oferty ztazone po terminie sktadania ofert zostazwrécone Wykonawcom po uptywie
terminu przewidzianego na wniesienie odwotania.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny.
Zamawiajcy wybiera ofert najkorzystniejsgz na podstawie kryteridw opisanych w punkcie
XXIII niniejszej SIWZ.

XIll. Opis Kryteriow, ktérymi Zamawiaj acy bedzie sg kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobaceny ofert.

1. Cena - 100%

2. Za najkorzystniejsz bedzie uznana oferta, ktdra uzyska najmiza ilos¢ punktow,
ktorych wartd¢ zostanie obliczona wg. wzoru:

Op = (Cm/Cb) x 100



Gdzie:
Op - ocena punktowa
Cm - cena minimalna

Cb - cena badana

XIV. Otwarcie i badanie ofert:

1. Oferty zostam otwarte w siedzibie Zamawigego tj. w Urzdzie Miasta
i Gminy Nowa [xba, ul. Rzeszowska 3, w pok. 104 w daitigrudnia 2012 r.o godz.
11:05.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezpdrednio przed otwarciem ofert zamawiigy poda kwag, jaka zamierza przeznaczy
na sfinansowanie zamowienia.

4. Podczas otwarcia ofert zostanodczytane nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcowemyc
ofert.

Zamawiajcy poprawia omyiki zgodnie z art. 87 ustawy.

Z postpowania o udzielenia zaméwienia publicznego wylkdusiz wykonawcow, ktérzy
podlegay wykluczeniu na podstawie art. 24, ust. 1 i 2 ugtaw

w N

oo

XV. Informacje o formalnosciach , jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicago

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamaw@j zawiadomi niezwtocznie wykonawcow,
ktorzy ubiegali si 0 udzielenie zamoéwienia, podajnazwe (firme) i adres wykonawcy, kto-
rego ofer¢ wybrano i uzasadnienie jej wyboru.

2. Wraz z informagj o wyborze najkorzystniejszej oferty zamaw@j zgodnie z art. 92, ust.
1, pkt. 1 ustawy Prawo zamouii@ublicznych przée streszczenie oceny ofert i poréwnanie
ofert.

3. Zamawiajcy zawiera umoww sprawie zamowienia publicznego w terminach ékre/ch
art. 94 ustawy Prawo zamouieublicznych.

4. Jeeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, leclsg od zawarcia umowy w spra-
wie zamowienia publicznego, zamawizy maze wybra ofere najkorzystniejsz sparod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowneny chybaze zachodz przestanki,
o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Ustawy Pzp.

XVI.  Wymagania dotyczce zabezpieczenia nabytego wykonania umowy
Zamawiajcy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniaiyaégo wykonania umowy.

XVII. Wzor umowy w sprawie zamowienia publicznego stanowdatacznik nr 3 do niniejszej
SIWZ.

XVIII. W toku postgpowania o udzielenie niniejszego zamowienia, oferewi przystuguja
srodki odwotawcze, okr&lone w dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Rrawo
zamowia publicznych.

XIX. Postanowienia kacowe:

Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia oraz zmiany, yintzmiany termindéw, jak rownie
tres¢ pytah WykonawcOw wraz z wyfaieniami staj sie integralm czescia Specyfikacii
Istotnych Warunkéw Zaméwienia wraz z aatnikami i § wigzace dla Wykonawcéw przy
skladaniu ofert. O ewentualnym przezduiu terminu sktadania ofert,zeli bedzie to nie-
zbedne dla wprowadzenia w ofertach zmian wynikggh z modyfikacji, zawiadomieni zo-
stary wszyscy Wykonawcy, ktorym przekazano Specyfigkdsjotnych Warunkow Zamo-
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wienia. Informacja ta zostanie ponadto zamieszczoma stronie internetowej
http://www.nowadeba.pl/przetargi/przetar§¥szelkie prawa i zobowtania Wykonawcy
odnanie wczdniej ustalonych termindwella podlegaty nowemu terminowi.

Uwaga: Wykonawca, ktory pobrat SIWZ ze strony internetowej i nie zawia-
domit o tym zamawiajacego nie otrzyma pisemnie tré&i zapytan i odpowiedzi oraz in-
formacji o zmianach, dlatego zobowjzany jest przeghda¢ na biezaco podamy strone
internetowa Gminy Nowa Deba.




