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I.   Zamawiaj ący:  

Nazwa:   Gmina Nowa D ęba – Urząd Miasta i Gminy Nowa D ęba 

Adres:     39-460 Nowa Dęba, ul. Rzeszowska 3 

II.   Tryb udzielenia zamówienia:     przetarg nieo graniczony 

III.  Opis przedmiotu zamówienia:    

 Systematyczna dostawa prasy dla Urzędu Miasta i Gminy Nowa Dęba w 2011 r. 

Szczegółowy spis tytułów i ilości dostarczanej prasy zawiera załącznik nr 1 do SIWZ 

- formularz ofertowy. 

IV. Opis cz ęści zamówienia, je Ŝeli Zamawiaj ący dopuszcza składanie ofert  

częściowych:  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

V.   Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupe łniaj ących:  

 Nie przewiduje się wykonywania zamówień uzupełniających. 

VI.  Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych  oraz minimalne warunki, 

jakim musz ą odpowiada ć oferty wariantowe:  

 Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych. 

VII. Termin wykonania zamówienia:   od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r. 

VIII Warunki udziału w post ępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

spełniana tych warunków.  

1. W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunki opisane w 

art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych tj. 

 

a. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czyn-

ności, jeŜeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania 

  Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 

 

  Zamawiający uzna warunek za spełniony poprzez złoŜenie oświadcze-

nia przez wykonawcę – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 1do SIWZ 

 

b. posiadają wiedzę i doświadczenie  

  Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 

 

Zamawiający uzna warunek za spełniony poprzez złoŜenie oświadczenia przez wy-

konawcę – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 1do SIWZ 
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c. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolny-

mi do wykonania zamówienia.  

  Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 

 

Zamawiający uzna warunek za spełniony poprzez złoŜenie oświadczenia przez wy-

konawcę – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 1do SIWZ 

 

d. Sytuacji ekonomicznej i finansowej 

  Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony poprzez złoŜenie oświadczenia przez wy-

konawcę – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 1do SIWZ 

 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się wyko-

nawców podlegających wykluczeniu na podst. art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamó-

wień publicznych. 

3. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie na pod-

stawie przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń wymaganych 

postanowieniami SIWZ wg reguły: spełnia/nie spełnia. 

5. W przypadku gdy wykonawcy wspólnie ubiegać się będą o udzielenie zamówienia:  

a. Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i 

zawarcia umowy, 

b. oferta wspólna, składana przez dwie lub więcej firm występujących, jako 

partnerzy konsorcjum powinna spełniać następujące wymagania: 

- oświadczenia i dokumenty, dotyczące własnej firmy, takie jak np.: 

oświadczenie dotyczące określonych okoliczności w art. 22, odpis z właściwego reje-

stru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, zaświad-

czenie z właściwego urzędu skarbowego i z właściwego oddziału ZUS, – składa kaŜ-

dy z partnerów konsorcjum w imieniu swojej firmy, 

- oświadczenia i dokumenty wspólne takie jak np.: oferta cenowa i za-

łączniki składa pełnomocnik konsorcjum w imieniu całego konsorcjum, 

- oświadczenia i dokumenty dotyczące spełnienia postawionych przez 

zamawiającego warunków składają ci partnerzy konsorcjum, którzy zgodnie z umową 

konsorcjum za ich spełnienie odpowiadają np. doświadczenie w wykonywaniu prac 
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podobnych, dysponowanie osobami posiadającymi odpowiednie uprawnienia, wska-

zanie określonego obrotu, 

- pełnomocnik występuje w toku postępowania z wszelkimi sprawami do 

zamawiającego, 

 

6. Wykonawca moŜe polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, 

osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych 

podmiotów, niezaleŜnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 

Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iŜ będzie 

dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności 

przedstawiając w tym celu pisemne  zobowi ązanie tych podmiotów do oddania mu 

do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu 

zamówienia. 

7. Ocena spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nastąpi wg 

formuły„spełnia - nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i 

oświadczeniach wymaganych przez Zamawiającego i wyszczególnionych w SIWZ, 

dołączonych do oferty. 

8. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złoŜyli wyma-

ganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów lub, którzy nie złoŜyli 

pełnomocnictw albo, którzy złoŜyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i 

dokumenty, zawierające błędy lub którzy złoŜyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich zło-

Ŝenia w wyznaczonym terminie, chyba Ŝe mimo ich złoŜenia oferta wykonawcy pod-

lega odrzuceniu albo konieczne byłoby uniewaŜnienie postępowania. ZłoŜone na 

wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnia-

nie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie wymagań 

określonych przez Zamawiającego, nie później niŜ w dniu, w którym upłynął termin 

składania ofert. 

 

IX.  Wykaz o świadcze ń i dokumentów, jakie maj ą dostarczy ć wykonawcy w ce-

lu potwierdzenia spełniania warunków udziału w post ępowaniu: 

1. Wykonawca zobowiązany jest złoŜyć: 

W celu potwierdzenia, Ŝe Wykonawca posiada uprawnienia do okre ślonej dzia-

łalno ści lub czynno ści oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 2 4 ust.1 

ustawy do oferty doł ączyć naleŜy: 
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1) Aktualny odpis  z właściwego rejestru, jeŜeli odrębne przepisy wymagają wpisu 

do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 

1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed upływem terminu 

składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 

ust. 1 pkt 2 ustawy. 

2)  oświadczenie  o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 I 2 

ustawy – załącznik nr 3 do SIWZ. 

3) formularz ofertowy wraz z szczegółowym zestawieniem zamawianej prasy 
na 2011 rok 
 

3. JeŜeli wykonawca ma siedzib ę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów wymien ionych w pkt. X 1), 

składa dokument wystawione w kraju w którym ma sied zibę lub miejsce za-

mieszkania potwierdzaj ące odpowiednio , Ŝe:  

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości (wystawiony nie wcześniej 

niŜ 6 miesięcy przez upływem terminu składania ofert), 

X.   Informacja o sposobie porozumiewania si ę zamawiaj ącego z wykonawcami 

oraz przekazywania o świadcze ń i dokumentów: 

 Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się z wykonawcami oraz przekazywanie 

oświadczeń i dokumentów zgodnie z art. 28 ustawy „Prawo zamówień          Publicz-

nych”  w formie pisemnej, faxem lub drogą elektroniczną. 

 Adres: Urząd Miasta i Gminy Nowa Dęba, ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa Dęba 

 Fax:     (0 – 15)  846 - 51 – 37 

 E-mail:  spomocowe@nowadeba.pl 

XI.  Do porozumiewania z wykonawcami uprawnieni s ą: 

1. Marcin Furtak  -  tel. (0-15) 846 - 26 – 71 wew. 316 – w sprawach formalnych. 

2. Barbara Sudoł  – tel. (0-15) 846 - 26 – 71 wew. 214  -  w sprawach dotyczą-

cych przedmiotu zamówienia.  

XII. Wymagania dotycz ące wadium: 

Wykonawca nie wymaga wniesienia wadium do niniejszego postępowania. 

XIII. Termin zwi ązania ofert ą:   30  dni. 

XIV. Opis sposobu przygotowania ofert:  

1. ZłoŜona oferta musi być zgodna z ustawą „Prawo zamówień publicznych”       

z dnia 29.01.2004 r. 
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2. Oferta musi mieć formę pisemną i powinna być sporządzona w języku pol-

skim. 

3. Oferta powinna zawierać: 

a)  imię, nazwisko, firmę, nazwę i dokładny adres oferenta, datę sporządzenia 

oferty oraz imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania  

w postępowaniu przetargowym; 

b)  wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, zgodnie  

z przedstawionym powyŜej wykazem (pkt. IX niniejszej SIWZ); 

4. NaleŜy ponumerować kaŜdą ze stron w prawym górnym rogu na kaŜdej stro-

nie. 

5. Ofertę naleŜy zaopatrzyć na końcu własnoręcznym podpisem wykonawcy 

bądź osób mających prawo zaciągać zobowiązania w jego imieniu. 

6. Niedopuszczalne są wyskrobywania w ofertach, poprawki zaś naleŜy omówić        

w uwadze, zaopatrzonej własnoręcznym podpisem oferenta lub osoby upo-

waŜnionej. Poprawki cyfr i liczb naleŜy pisać wyrazami. 

7. Ofertę naleŜy umieścić w zamkniętych, zapieczętowanych kopertach, a na-

stępnie całość włoŜyć do jednej zewnętrznej koperty. Koperty powinny być 

nieprzezroczyste i zapieczętowane w taki sposób, aby nie budziło to Ŝadnych 

wątpliwości co do moŜliwości ich wcześniejszego otwarcia lub ujawnienia 

treści oferty przez osoby nieupowaŜnione. 

8. Koperty powinny być oznaczone następująco: 

a) koperta zewnętrzna:  

• “Oferta na:  Systematyczną dostawę prasy dla Urzędu Miasta  

i Gminy Nowa Dęba w 2011 roku”. 

• Nazwa i adres Zamawiającego, 

• “UWAGA: nie otwierać przed 20.12. 20010 r. godz. 11:05.  

b) koperta wewnętrzna:  

• “Oferta na:  Systematyczną dostawę prasy dla Urzędu Miasta         

i Gminy Nowa Dęba w 2011 roku” 

• Nazwa i adres Zamawiającego, 

• Nazwa i adres Oferenta. 

9. Zaleca się zachować kopie złoŜonych w ofercie dokumentów. 

10. Bez względu na wynik przetargu, wszelkie koszty związane z przygotowa-

niem i złoŜeniem oferty poniesie wykonawca. Wykonawca tak Ŝe pokryje 

koszty obejrzenia terenu prac. 
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XV.  Miejsce oraz termin składania ofert:  

Oferty naleŜy składać w siedzibie Urzędu Miasta i Gminy Nowa Dęba w pok. 102 

(Kancelaria Ogólna-Sekretariat Urzędu) do dnia  20 .12.2010 r.  do godz. 11:00. 

XVI. Otwarcie i badanie ofert: 

1. Oferty zostaną otwarte w siedzibie Zamawiającego tj. w Urzędzie Miasta  

i Gminy Nowa Dęba, ul. Rzeszowska 3, w pok. 104 w dniu 20.12.2010 r. 

o godz. 11:05. 

2. Otwarcie ofert jest jawne. 

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamie-

rza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

4. Podczas otwarcia ofert zostaną odczytane nazwy (firmy) oraz adresy wykonaw-

ców, ceny ofert, terminy wykonania, okresy gwarancji i warunki płatności 

podane w poszczególnych ofertach. 

5. Zamawiający poprawia oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe 

w obliczeniu ceny oferty w sposób określony art. 87 i 88 ustawy. 

XVII. Z post ępowania o udzielenia zamówienia publicznego wyklucz a się wyko-

nawców, którzy polegaj ą wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 usta-

wy. 

XVIII. Zamawiaj ący odrzuci ofert ę, jeŜeli podlega ona odrzuceniu na pod-

stawie art. 89 ustawy. 

XIX. Zamawiaj ący uniewa Ŝni post ępowanie, je Ŝeli zaistnieje co najmniej jeden  

z warunków z art. 93 ust.1 ustawy. 

XX. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiaj ący będzie kierował si ę 

niŜej podanymi kryteriami i ich wagami: cena – 100%  

XXI. Za najkorzystniejsz ą będzie uznana oferta, która uzyska najwi ększą ilość 

punktów, których warto ść zostanie obliczona wg. wzoru: 

Op = (Cm/Cb) x 100 

Gdzie:  

Op - ocena punktowa 

Cm - cena minimalna 

Cb - cena badana 

XXII. Informacja o formalno ściach podejmowanych po wyborze oferty 

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi niezwłocznie 

wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając nazwę 
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(firmę) i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienie jej      

wyboru. 

2. Wraz z informacją o wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zgod-

nie z art. 92, ust. 1, pkt. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych prześle           

listę uczestników postępowania – druk ZP-12, oraz streszczenie oceny                 

i porównania ofert – druk ZP-21. 

3. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w termi-

nie nie krótszym niŜ 7 dni od daty przekazania zawiadomienia o wyborze 

oferty, nie później jednak niŜ przez upływem terminu związania ofertą. 

4. JeŜeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego, lub nie wnosi wymaganego 

zabezpieczenia naleŜytego wykonania umowy, zamawiający moŜe wybrać 

ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania 

ich ponownej oceny chyba, Ŝe zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 

93 ust. 1 Ustawy Pzp. 

XXIII. Wzór umowy w sprawie zamówienia publicznego stanowi zał ącznik nr 2 

do niniejszej SIWZ. 

XXIV. W toku post ępowania o udzielenie niniejszego zamówienia, oferen towi 

przysługuj ą środki odwoławcze, okre ślone w dziale VI ustawy z dnia 29 

stycznia 2004r. – Prawo zamówie ń publicznych (Dz. U. Z 2007r Nr 233 

poz. 6155, z pó źn. zm.). 

XXV.  Postanowienia ko ńcowe: 
Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, 

jak równieŜ treść pytań Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się inte-

gralną częścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wraz z za-

łącznikami i są wiąŜące dla Wykonawców przy składaniu ofert. O ewentu-

alnym przedłuŜeniu terminu składania ofert, jeŜeli będzie to niezbędne dla 

wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji, zawiadomieni 

zostaną wszyscy Wykonawcy, którym przekazano Specyfikację Istotnych 

Warunków Zamówienia. Informacja ta zostanie ponadto zamieszczona na 

stronie internetowej www.nowadeba.pl/gospodarka/przetargi Wszelkie 

prawa i zobowiązania Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych termi-

nów będą podlegały nowemu terminowi. 

Uwaga:  Wykonawca, który pobrał SIWZ ze strony interneto-

wej i nie zawiadomił o tym zamawiaj ącego nie otrzyma pisemnie tre-
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ści zapyta ń i odpowiedzi oraz informacji o zmianach, dlatego z obo-

wiązany jest przegl ądać na bie Ŝąco podan ą stron ę internetow ą Gmi-

ny Nowa D ęba.  

 

 
 
 


