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Gmina Nowa Deba

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA
DLA
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

na realizacj ¢ zadania:

“Dostawa materiatdw papierniczych do spta drukarskiego
| urzqdzei kserograficznych, akcesoriow komputerowych
| innych materiatow biurowych dla Urgdu Miasta
| Gminy Nowa [¥ba w 2010 roku”



VI.

Zamawiaj acy:

Nazwa: Gmina Nowa D eba — Urzad Miasta i Gminy Nowa D eba

Adres: 39-460 Nowa Deba, ul. Rzeszowska 3

Tryb udzielenia zaméwienia:  przetarg nieo  graniczony

Opis przedmiotu zamowienia:

Dostawa materiatow papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzgdzen kserogra-
ficznych, akcesoriow komputerowych i innych materiatéw biurowych dla Urzedu
Miasta i Gminy Nowa Deba w 2010 roku (szczegotowy opis zamoOwienia zawiera
zatacznik nr 1 do SIWZ - formularz ofertowy)

Opis cz esci zamOwienia, je zeli Zamawiaj gcy dopuszcza skiladanie ofert
czesciowych: Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupe  tniajacych:

Nie przewiduje sie wykonywania zamowien uzupetniajacych.

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musz g odpowiada € oferty wariantowe:

Nie dopuszcza sie skladania ofert wariantowych.

VII. Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2010r.

VIII. Opis warunkdéw udziatlu w post epowaniu:

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie wykonawcy, ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno-
Sci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny,
a takze dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia;

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

4) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

2. Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia mozna uzyska¢ w siedzibie Za-
mawiajgcego w pok. 314 lub 316 lub na stronie internetowej UMIG. Kazdy wy-
konawca moze ztozy¢ jedng oferte.

3. Oferte stanowi formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do niniejszej SIWZ) i inne
dokumenty, potwierdzajgce spetnienie przez oferenta wymaganych warun-

kow.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez uprawniong osobe (lub osoby).
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IX. Informacja o o swiadczeniach i dokumentach, jakie maj g dostarczy é wyko-
nawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzi atu w post epowaniu.
1. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ nastepujgce oswiadczenia, ze:

a) jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie
Z wymaganiami ustawowymi;

b) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno-
Sci, jezeli ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

c) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny,
a takze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

d) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykona-
nie zamowienia;

e) nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia na
podstawie art. 24 ustawy ,Prawo zamowien publicznych”.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia nastepujgcych dokumentow po-
twierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu:

a) potwierdzenia wystepowania w obrocie prawnym ( wypis z rejestru han-
dlowego, zaswiadczenie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej) potwier-
dzone przez oferenta za zgodno$¢ z oryginatem wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy prze uptywem terminu sktadania ofert.

X. Informacja o sposobie porozumiewania si @ zamawiaj 3cego z wykonawcami
oraz przekazywania o swiadcze n i dokumentow:
Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie z wykonawcami oraz przekazywa-
nie oswiadczen i dokumentow zgodnie z art. 28 ustawy ,Prawo zamodwien
Publicznych” w formie pisemnej, faxem lub drogg elektroniczna.
Adres: Urzad Miasta i Gminy Nowa Deba, ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa Deba
Fax: (0-15) 846 -51-37
E-mail: spomocowe@nowadeba.pl

XI. Do porozumiewania z wykonawcami uprawnieni s  a:
1. Marcin Furtak - tel. (0-15) 846 - 26 — 71 wew. 316 — w sprawach formalnych.
2. Barbara Sudot - tel. (0-15) 846 - 26 — 71 wew. 214 - w sprawach dotycza-

cych przedmiotu zaméwienia.

XII. Wymagania dotycz ace wadium:
Wykonawca nie wymaga wniesienia wadium do niniejszego postepowania.

XIll. Termin zwi gzania ofert a: 30 dni.

XIV. Opis sposobu przygotowania ofert:
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. Ztozona oferta musi by¢ zgodna z ustawg ,Prawo zaméwieh publicznych”
z dnia 29.01.2004 r.

. Oferta musi mie¢ forme pisemng i powinna by¢ sporzadzona w jezyku pol-
skim.

. Oferta powinna zawierac:

a) imie, nazwisko, firme, nazwe i doktadny adres oferenta, date sporzadzenia
oferty oraz imie i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania
W postepowaniu przetargowym;

b) wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zatgczniki, zgodnie
z przedstawionym powyzej wykazem (pkt. IX niniejszej SIWZ);

. Nalezy ponumerowac kazda ze stron w prawym gérnym rogu na kazdej stro-
nie.

. Oferte nalezy zaopatrzy¢ na koncu wlasnorecznym podpisem wykonawcy
badz os6b majacych prawo zaciggac¢ zobowigzania w jego imieniu.

. Niedopuszczalne sg wyskrobywania w ofertach, poprawki zas nalezy omowi¢
w uwadze, zaopatrzonej wkasnorecznym podpisem oferenta lub osoby upo-
waznionej. Poprawki cyfr i liczb nalezy pisa¢ wyrazami.

. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietych, zapieczetowanych kopertach, a na-
stepnie catos¢ witozy¢é do jednej zewnetrznej koperty. Koperty powinny byc¢
nieprzezroczyste i zapieczetowane w taki sposob, aby nie budzito to zadnych
watpliwosci co do mozliwosci ich wczesniejszego otwarcia lub ujawnienia
tresci oferty przez osoby nieupowaznione.

. Koperty powinny by¢ oznaczone nastepujaco:

a) koperta zewnetrzna:

» “Oferta na: ,Dostawe materialtdbw papierniczych do sprzetu dru-
karskiego i urzgdzen kserograficznych, akcesoriow komputero-
wych i innych materiatéw biurowych dla Urzedu Miasta i Gminy
Nowa Deba w 2010 roku”.

 Nazwa i adres Zamawiajgcego,

* “UWAGA: nie otwierac przed 21.12. 2009 r. godz. 11:05.

b) koperta wewnetrzna:

» “Oferta na: ,Dostawe materiatdbw papierniczych do sprzetu dru-
karskiego i urzgdzen kserograficznych, akcesoriow komputero-
wych i innych materiatéw biurowych dla Urzedu Miasta i Gminy
Nowa Deba w 2010 roku”.
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* Nazwa i adres Zamawiajgcego,
* Nazwa i adres Oferenta

9. Zaleca sie zachowac kopie ztozonych w ofercie dokumentow.

10. Bez wzgledu na wynik przetargu, wszelkie koszty zwigzane z przygotowa-
niem i ztozeniem oferty poniesie wykonawca. Wykonawca tak ze pokryje
koszty obejrzenia terenu prac.

XV. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktadac¢ w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Nowa Deba w pok. 102

(Kancelaria Ogoélna-Sekretariat Urzedu) do dnia 21.12.2009 r. do godz. 11:00.

XVI. Otwarcie i badanie ofert:

1. Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajgcego tj. w Urzedzie Miasta
I Gminy Nowa Deba, ul. Rzeszowska 3, w pok. 104 w dniu 21.12. 2009 r.
0 godz. 11:05.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jakg zamie-
rza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

4. Podczas otwarcia ofert zostang odczytane nazwy (firmy) oraz adresy wykonaw-
cow, ceny ofert, terminy wykonania, okresy gwarancji i warunki ptatnosci
podane w poszczegdlnych ofertach.

5. Zamawiajgcy poprawia oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki rachunkowe
w obliczeniu ceny oferty w sposéb okreslony art. 87 i 88 ustawy.

XVII. Z post epowania o udzielenia zamowienia publicznego wyklucz a sie wyko-
nawcow, ktérzy polegaj a wykluczeniu na podstawie art. 24, ust. 1 i 2
ustawy.

XVIIl. Zamawiaj acy odrzuci ofert e, jezeli podlega ona odrzuceniu na podstawie
art. 89 ustawy.

XIX. Zamawiaj gcy uniewa zni post epowanie, je zeli zaistnieje co najmniej jeden
z warunkow z art. 93, ust.1 ustawy.

XX. Opis sposobu obliczenia ceny:

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteribw opisa-

nych w punkcie XXI niniejszej SIWZ.

XXI. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Cena - 100 %.



XXII. Za najkorzystniejsz g bedzie uznana oferta, ktéra uzyska najwi ekszg ilosé
punktow, ktérych warto $€ zostanie obliczona wg. wzoru:

Op = (Cm/Cb) x 100

Gdzie:

Op - ocena punktowa

Cm - cena minimalna

Cb - cena badana

XXIIl. Informacja o formalno s$ciach podejmowanych po wyborze oferty

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadomi niezwitocznie
wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia, podajac nazwe
(firme) i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano i uzasadnienie jej
wyboru.

2. Wraz z informacjg o wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zgod-
nie z art. 92, ust. 1, pkt. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych przesle
liste uczestnikbw postepowania — druk ZP-12, oraz streszczenie oceny
i porébwnania ofert — druk ZP-21.

3. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w termi-
nie nie krotszym niz 7 dni od daty przekazania zawiadomienia o wyborze
oferty, nie pézniej jednak niz przez uptywem terminu zwigzania oferta.

4. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze wybrac
oferte najkorzystniejszg spos$rod pozostatych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownej oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art.
93 ust. 1 Ustawy Pzp.

XXIV. Wzor umowy w sprawie zamowienia publicznego s tanowi zat gcznik nr 2
do niniejszej SIWZ.
XXV. Wykonawcom przystuguj a srodki ochrony prawnej w formie protestu,
odwotania oraz skargi do s adu zgodnie z art. 179 — 198 ustawy.

XXVI. Postanowienia ko ncowe:
Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia oraz zmiany, w tym zmiany terminow,

jak rowniez tres¢ pytan Wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sie inte-
gralng czescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia wraz z za-
tacznikami i sg wigzace dla Wykonawcow przy skfadaniu ofert. O ewentu-

alnym przedtuzeniu terminu sktadania ofert, jezeli bedzie to niezbedne dla



wprowadzenia w ofertach zmian wynikajgcych z modyfikacji, zawiadomieni
zostang wszyscy Wykonawcy, ktorym przekazano Specyfikacje Istotnych
Warunkow Zaméwienia. Informacja ta zostanie ponadto zamieszczona na

stronie internetowej www.nowadeba.pl/gospodarka/przetargi Wszelkie

prawa i zobowigzania Wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonych termi-
now beda podlegaty nowemu terminowi.

Uwaga: Wykonawca, ktory pobrat SIWZ ze strony interneto-
wej i nie zawiadomit o tym zamawiaj gcego nie otrzyma pisemnie tre-
$ci zapyta n i odpowiedzi oraz informacji o zmianach, dlatego z  obo-
wigzany jest przegl adaé na bie zaco podan g stron ¢ internetow g Gmi-
ny Nowa D eba.



